ORDINE DEGLI INGEGNERI

DELLA PROVINCIA DI ENNA

ooobooogoo

Concorso pubblico, per titoli ed esami, a un postdi assistente di amministrazione, area
professionale B — Posizione B2, part time (28 orettimanali)

Art. 1

Presso I'Ordine degli Ingegneri della Provincia Edina € indetto pubblico concorso, per titoli ed
esami, a un posto di assistente di amministraziames, professionale B — Posizione B2, part-tim8 ar2
settimanali

Art. 2

Al concorso possono partecipare coloro che siapmgsesso dei seguenti requisiti generali:
1) eta non inferiore a diciotto anni;

2) cittadinanza di uno degli Stati membri dell’'UnioBeropea;

3) idoneita fisica allimpiego;

4) avere ottemperato alle norme sul reclutamento ardlit

| cittadini degli Stati membri del’'Unione Europdavono possedere i seguenti requisiti:
a) godere dei diritti civili e politici anche negli&@t di appartenenza o provenienza,

b) essere in possesso, fatta eccezione della titoldglia cittadinanza italiana, di tutti gli altequisiti
previsti per i cittadini della Repubblica;

c) avere adeguata conoscenza della lingua italiana.

Non possono accedere agli impieghi coloro che semntusi dall’elettorato politico attivo, nonché
coloro che siano stati destituiti o dispensati 'olafliego presso una pubblica amministrazione per
persistente insufficiente rendimento, ovvero siatadi dichiarati decaduti da un impiego stataleseasi
dell'art. 27, primo comma, lettera d), del testocondelle disposizioni concernenti lo statuto degli
impiegati civili dello stato, approvato con D.PR.gennaio 1957, n. 3.

| candidati dovranno essere altresi in possessseggienti requisiti specifici:
» diploma di scuola media superiore.

| requisiti devono essere posseduti alla data dilexcza del termine, stabilito nel presente bando,
per la presentazione delle domande di ammissione.
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Art. 3

Le domande di ammissione al concorso, redatte ita cgemplice secondo l'allegato schema
costituente parte integrante del presente bandmndeessere indirizzate, in plico raccomandato Adh,
all'’Ordine degli Ingegneri della Provincia di EnnAa Vulturo, 13 — 94100 ENNA, entro e non oltrertta
giorni dalla data di pubblicazione del presentedoasul sito Internet istituzionale dell'Ordine.

Qualora il termine venga a scadere in giorno festsi intendera protratto al primo giorno non
festivo immediatamente seguente. La data di spmtbzilelle domande é stabilita e comprovata dalrtmb
a data dell'Ufficio postale accettante.

Nella domanda, ai sensi delle vigenti disposiziomiandidati dovranno dichiarare sotto la propria
personale responsabilita il possesso dei reqgesiterali e specifici richiesti.

L'Ordine non si assume alcuna responsabilita iro @éisdispersione di comunicazione dipendente
da inesatte indicazioni del recapito da parte dedaati, oppure da mancata o tardiva comunicazighe
cambiamento dell'indirizzo indicato nella domana&, per eventuali disguidi postali o telegrafici non
imputabili all’Ordine stesso.

Art. 4

La prova d’esame consiste in una prova orale ashteggetto i seguenti argomenti:

« elementi di diritto pubblico, con particolare rif@ento ad argomenti di diritto amministrativo eldel
normativa ordinistica, conoscenza di base di usqrel computer, del sistema operativo Windows e
dei principali applicativi (Word, Excel, Access, Ws); conoscenza di base della lingua inglese

La sede, la data e I'ora della prova sara comumiaatandidati ammessi con lettera raccomandata
almeno quindici giorni prima delle prova stessa.

Alla prova orale sara assegnato un voto unicotdsss non si intende superata se il candidato non
ottenga almeno una votazione di 35/50 o equivalente

Art. 5

Nel caso dovessero pervenire domande di parteoipazl concorso in numero superiore a trecento,
'amministrazione si riserva la facolta di procezlexd una prova di preselezione a quiz riguarddnti g
argomenti della prova orale.

Saranno ammessi a sostenere la prova orale i panta candidati risultati idonei alla preselezione
significando che verranno comunque ammessi allagpsxritta tutti coloro che avranno conseguito |l
medesimo punteggio del trentesimo candidato.
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Art. 6

| candidati potranno produrre, in allegato alla doala e comunque entro la data di scadenza del
bando, tutti i titoli che riterranno utili ai findella valutazione e della formulazione della gradua di
merito. Detti titoli andranno presentati in origmao fotocopia autenticata in carta semplice, owver
un’autocertificazione temporaneamente sostitutighpbssesso dei medesimi che comunque, a richiesta
dell’amministrazione, dovranno essere successivaresibiti in originale o copia resa conforme, ens
della legge n. 127/1997.

| titoli valutabili sono i seguenti:
titoli di studio (max 15 punti):

diploma di laurea in discipline economiche origiiche, punti 4;
voto di diploma (da 37 a 50 punti 1; da 50 g&#8ti 2; 60 punti 4);
abilitazione all’esercizio di una profession@tabile o giuridica punti 2;
Certificazione di lingua inglese pari almendiallo B1 (Cambridge) punti 2;
Patente europea del computer ECDL punti 2
Certificazione Microsoft punti 1

titoli di carriera (max punti 30):
svolgimento di attivita lavorativa in pari o supre qualifica funzionale presso Enti di diritto

pubblico per almeno un anno (per ogni anno o frez®uperiore a 6 mesi 1,5 punti)

curriculum (max punti 5)
Nel curriculum formativo e professionale sono valetle attivita professionali e di studio,

formalmente documentate, non riferibili ai titoliagvalutati nelle precedenti categorie, idonee ad
evidenziare il livello di qualificazione professala acquisito nell’arco dell'intera carriera e dfieke
rispetto alla posizione funzionale da conferire.

In tale categoria rientrano anche le attivita dig@pazione a congressi, convegni e seminari.

Art. 7

La graduatoria di merito sara formata secondo ifr@dlella votazione complessiva.
A parita di merito saranno applicate le precedgmegiste dall’art. 5 ¢, quarto e quinto comma, del

D.P.R. 9 maggio 1994, n. 487, e successive modiboaed integrazioni.

Art. 8

La commissione esaminatrice sottoporra la gradizatar Consiglio Direttivo dell’Ordine degli
Ingegneri della Provincia di Enna per I'approvaeofi Consiglio, approvata la graduatoria, invitdra
primo classificato a produrre presso la segreweifiOrdine la seguente documentazione entro daind
giorni dalla ricezione dell’invito:

1) copia autentica del titolo di studio;
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2) estratto dell’atto di nascita;

3) certificato di cittadinanza;

4) certificato di godimento dei diritti politici;

5) certificato generale del casellario giudiziale;

6) certificato dei carichi penali pendenti rilascidila Procura della Repubblica presso il Tribunale;

7) certificato dei carichi penali pendenti rilasciadalla Procura della Repubblica presso la Pretura
Circondariale;

8) copia autentica dei titoli prodotti e valutati.
In caso di autocertificazione I'Ordine procedera#dttuare idonei controlli sulla veridicita deltessa.

Il Consiglio dell’Ordine, verificato il possessoidequisiti richiesti invitera i vincitori ad insetsi
nel posto di lavoro, a pena di decadenza, entnodagiigiorni.

Art. 9

Il vincitore che non assuma servizio, senza gigstib motivo, entro il termine stabilito, decade
dalla nomina.

Nel caso di rinuncia o di decadenza del candidatcitere, 'amministrazione ha facolta di
procedere, nel termine di diciotto mesi dalla ditapprovazione della graduatoria, ad una nuovaimamm
secondo I'ordine della graduatoria stessa.

Entro lo stesso termine ha, inoltre, facolta digedere all’'assunzione di candidati idonei per la
copertura dei posti che si rendano vacanti.

Il vincitore dovra prestare servizio di prova pardurata di sei mesi. Trascorso tale periodo verra
immesso in ruolo con attribuzione della posiziorze @ofilo professionale “assistente di amministrag”,
del C.C.N.L dei dipendenti del comparto Funzionnali sezione Enti di diritto Pubblico Non Econ@mi
con rapporto di lavoro part-time (28 ore settimgnal

Al vincitore sara assegnata la retribuzione congplesprevista dalle disposizioni vigenti che
disciplinano il rapporto di impiego del relativoraparto.

Per tutto quanto non previsto nel presente bandmsservano le disposizioni normative vigenti in
materia con particolare riferimento alla legge 4884, e successive modificazioni ed integrazioni.

Al presente bando si applicano i criteri previsilla legge 10 aprile 1991, n. 125, che garantisce
pari opportunita tra uomini e donne per I'acceddawro.

Enna, 31 luglio 2018
IL PRESIDE

R
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ALLEGATO

Fac-simile domanda
Al Sig. Presidente dell’Ordine degli
Ingegneri della Provincia di ENNA

Il sottoscritto nato a il e residente in
Via tel. dichiara sotto la propria responsabilita di:
a) essere cittadino italiano o del seguente Statdbletine Europea,;
b) essere in possesso del seguente titolo di studio conseguito presso in
data con il seguente voto ;

C) non avere riportato condanne penali e avere/noreaseguenti carichi penali pendent| ;
d) avere adempiuto agli obblighi militari di leva, @re:
€) non essere stato destituito, dispensato e di n@eresdecaduto da pube|C| uffici, ovvero:

f) aver prestato Ia propria attivitd lavorativa pressti d| diritto pubblico per il seguente periodo:
a titolo di ,
g) essere in possesso dei seguenti titoli: :
Tutto cio premesso, chiede di essere ammessdaecipare al concorso per titoli ed esami, indetto
dall’Ordine degli Ingegneri della Provincia di Enmadata 16.07.2018, e che le comunicazioni ineiient
concorso vengano inviate al seguente indirizzo:
Allega alla presente i seguenti documenti:

Firma
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